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1o nporpamMme npodeccHOHAILHOMH 1o ppodeccun

Ilepuon obyuenus HaumenoBanue yueOHOro 3aHATHS (KOJIHYECTBO YacOB)
¥
(Henenn)

1 nenens Jlenonpon3BoacTBO - 0Ha U3 GyHKUMH ynpasieHus (24.)
Yuudukalus u craniapTusaius J0KyMeHToB (2 4.)

TpeboBanust, npeabsaBiasemMsbie K 10KyMeHTaM. Buibl Onankos (24.)
TpeboBanust kK 0popMICHHIO PEKBU3UTOB TOKYMEHTOB (14 4.)
OpraHu3aiuoHHbIE JOKYMEHTBI (44.)

2 Hexens Opranu3alHOHHBIE JIOKYMEHTHI (6 4.)
Pacnopsiiute/ibHble JOKYMEHThI (14 4.)
WudopmaiinonHo- cripaBOYHbIE JOKYMEHTHI (4 4.)

3 Henens HHudopmaltnoHHO- crIpaBoYuHbIE JOKYMEHTHI (26 u.)
[lousitue noxkymentooOopoTa (2 4.)
[Ipuem u nepBuunas oOpaboTka BXOIAIIMX TOKYMEHTOB (2 41.)

4 nenens Perucrpauus nokymeHToB. Perucrpaunontsie Gopmbl ¥ UX
3anojHeHue (6 4.)

O6paboTka HCXOAAIMX JTOKYMEHTOB (2 4.)

[Topsi0K MPOXOKICHUS BHYTPEHHUX JTOKYMEHTOB (2 4.)
KOHTpOb HCTIONTHEHHS JTOKYMEHTOB M OPYYEHUH, ClipaBOYHas
paGoTa o JoKymeHTam (2 4.)

Homenknarypa nen u nopsaok paboTsl ¢ Helt (4 4.)
@opMupoBaHHE W XpaHEHHE 1€/, NePCOHaIbHbIe JaHHbIE (4 4.)
JKenepTu3a 1IeHHOCTH JIOKYMEHTOB (2 u.)

[ToaroroBka n nepeaava aein Ha XpaHEeHUE B apXuB (4 u.)

5 Henens [paBuia opopMiIeHHS JOKYMEHTOB IIPH UCIOJIb30BAHHH
TEXHHYECKHX cpeaAcTB (6 1.)

CekpeTapb B CTPYKTYpe yrpasjieHus (24.)

Opranu3amnus paboTsl cexperaps (24.)

Kynbrypa o0uienus B npodeccuonanbHoi chepe (24.)
Oducuble cpeacTBa paboThl ¢ T0KyMEHTaMH (24.)
CpejacTBa aAMHHHUCTPATHBHO — YIIPABIEHYECKOI CBA3H (24.)
Vuebuas npaktuka (12 4.)

6 Heaend Vyebnas npaktuka (244.)

Wtorosas arrectauus (4 4.)

*-Tounblii NOPAI0K peain3aliuy pa3aenos o0yueHHs ONpeaeseTCsl B paCIHCAHUH 3aHATHI.




